管理学院学生专业实习工作流程
	学生必须于规定时间内登陆“学院专业实习系统”，填写个人信息



	实习学生根据实习基地要求在实习系统中选择实习基地及岗位、或选择自行联系实习单位（二者只能选其一）



	选择需要面试的实习基地的学生：根据实习基地的面试时间、地点参加面试

	选择自行安排实习的学生：网上必须填报实习单位信息

	选择不需要面试的实习基地的学生：及时查看个人实习基地录取结果


 

       


	教学系主任根据专业实习系统填报结果分配实习指导教师


	学生查询个人专业实习信息及实习指导教师



	学生根据实习单位和指导教师安排，在规定时间内完成专业实习



	实习结束后，1、学生在专业实习系统上提交不少于2000字的电子版《实习报告》（word形式）；2、学生下载、打印并填写《实习情况登记表》，经实习单位填写意见、盖章（签字）后交实习指导教师评定成绩



	学生将评阅完毕的《实习情况登记表》交至班长处，由班长按学号排序后上交学院教务室；学生将实习照片以班级为单位发电子版到学院邮箱：26534451@163.com，《实习单位意见反馈表》以实习小组为单位交实习指导教师或学院教务室。


备注：

1. 未在专业实习系统上填写个人信息及实习单位的学生不计专业实习成绩。

2. 参加实习基地面试未录取的学生，可在不需要面试的实习基地还有剩余名额的情况下继续选择，或选择自行安排实习。 

3. 采取自行安排实习的学生，在系统关闭前未确定实习单位的，必须在专业实习系统中填写“待定”两字。

4. 实习分两种方式：学院统一安排去实习基地实习和学生自行联系实习单位实习。学生仅且只能选择一种方式进行专业实习。

5. 学院委派各班班长给自行联系实习单位的学生下发“致家长的一封信”。采取自行联系实习单位的学生需在规定时间内向学院提交“致家长一封信”的回执。

6. 学院委派各班班长给自行联系实习单位的学生下发“致专业实习单位的一封信”，以便实习单位协助实习学生完成专业实习任务。
7. 一旦确定实习基地，学生不得更改实习基地或申请改为自行安排实习，否则按相关规定处理。
